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ArcChIVio

complesso del documenti.  prodotii o
comungue acquisiti durante lo svolgimento
della propria attivit  a da magistrature,
ergani e uffici delle State, da enti pubblici e
IStituizioni private, da famiglie e da persone

iInsieme delle informazioni scritte. (o In
gualungue altre modo connesse ad un
supporto fisico) generate o ricevute da una
persona fisica o giuridica come strumento e
residuo della conduzione dei suoi affari




Doecumento

Documente amministrative: ogni
[Aappresentazione, comungue iernnata , del
contenute di atti, anche interiny , delle
pubbliche amministrazioni, o' comungue
utilizzatr ai fini dellattivita amministrativa

(D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445: “iesto unico delle disposizioni legislative e

regelamentari in materia di documentazione amministrativa”, art. 1, comma 1)

Tlestimonianza scritta di un fatto di natura
giuridica, compilata con lI'osservanza di
certe determinate forme , le quali sono
destinate a procurarle fede e a darle forza
di prova
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OCUMENTE: Sostanza e formas2

TROVINCTA AUTONOMA DI TRENT

Saprintendenza per | Beni librari archivistici e archeologici
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Il documento: sostanza e forma/3

==

=-|m Documento originale
=-lm Firme (2)
I~ ZUCCHINI ALESSANDRO CADES

B8 ROSSI UGO ANGELO GIOVANNI CADES

Id: 190367066

V, Valido

profilo  Classifica Allegati

© Ingresso Uscita Inter

Data creazione: 26/03/201!

Verifica

Parametro
RISULTATO VERIFICA
Stato del certificato

Verifica CRL
Imposta data per verifica
CERTIFICATO

S.N. certific:
Valido dal

Algoritmo Firma Certificato

Firmatario
Thumbprint Certificato
SOGGETTO

Nome

Cognome

Codice fiscale

Data di nascita
Organizzazione
Ruolo

Paese

1D titolare

FIRMA DOCUMENTO

Impronta documento
Controfirmatario
Data di firma

Data protocollazione: 26/0

Oggetto-

Invio Acca

S —

Mittente~

b )

IBACN Istituto per i Beni Artistici Culturali e Naturali del

Mittenti multipli va

Mezzo spedizione

Protocollo mittente In data

&
2

Data arrivo
26/03/2015

Ora arrivo
12.53.35

Stampa

2SN

S al._le. A

pitre.mit/PAT/

Algoritmo di Firma documento

Valore

55 Non & stato possibile verificare lo stato di revoca del certificato (nella maggior parte dei casi questo si vel
quando il sistema non riesce a contattare via internet il CDP per scaricare una CRL valida)
Locale
26/03/2015

=
E

InfoCert Firma Qualificata, INFOCERT SPA, IT
EFB2

2F
gioved! 14 marzo 2013
sha256RSA

ROSSI UGO ANGELO GIOVANNI
79772444B72C874305428FFC6E7163E34E46AE07

Valido sino al: lunedi 14 marzo 2016

UGO ANGELO GIOVANNI
RO!
RSSGGL63E29F205N

NON PRESENTE

T
2013500471126

SHA-256
3915CC258B97BF6AE7E4AE745FF666BAF091972B8714

Falso
25/02/2015 14:27:16

L\

- 0 X|jome

“

jo Beni archivistici, librari e Archivio provinciale

AlA A Mercoledi 2 Settembre 2015 18:08:22

o 6/11 documenti pagina 1 di 1 °

Il Trre
Provincia Autonoma di Trento
# Home # Documenti

Scheda documento

Id: 190367066

Profilo  Classifica Allegati Trasm.ni

Ingresso  Uscita
Data creazione: 26/

Data protocolla

Oggetto

L N
& N
—

# Gestione % Opzioni

B Fascicol ‘

P001-26/03/2015-0167853 Etichetta

Eventi

- QQ AEO|m L & w

2,475 Kb
L7 | :

<2xml version="1.0" encoding="ISO-8859-1" 2>
<Segnatura>
<Intestazione>
2 <Identificatore>

Reg PAT

4 Tomasi Armar

Ufficio Beni arch

AlA A

librari e Archivio prov
Dimensione testo Mercoledi 2 Settembre 2015 18:10:17
© Esci

o 6/11 documenti pagina 1 di 1 o

wi=

&

Invio Accordo per lo svolgimento di attivita di interesse comune per
conservazione dei documenti informatici

Caratteri disponibili 1879
* #
Istituto per i Beni Artistici Culturali e Naturali della Regione Emilia Ro

Siw:

IBACN

Mittenti multipli v a

Mezzo spedizione

Protocollo mittente In data

Data arrivo
26/03/2015

Ora arrivo
12.53.35

<CodiceAmministrazione>r_emiro</CodiceAmministrazione>
<CodiceA00>BO0_IB</CodiceR00>
i </NumeroRegistr
<DataRegistrazione></DataRegistrazione>
</Identificatore>
<OraRegistrazione tempo="locale"></OraRegistrazione>
<Origine>

<IndirizzoTelematico tipo="smtp">PEITBACN@postacert.regione.emilia-romagna.it</Indir:

<Mittente>
<Amministrazione>
<Denominazione>REGIONE EMILIA-ROMAGNA</Denominazione>
<UnitaOrganizzativa>

<Denominazione>Servizio Polo Archivistico Regionale Emilia Romagna</Denominazi(

<Identificativo>00000450</Identificativo>
<IndirizzoPostale>
<Denominazione>VIALE ALDO MORO 64 </Denominazione>
</IndirizzoPostale>
</UnitaOrganizzativa>
</Bmministrazione>
<B00>
<Denominazione>1BACN</Denominazione>
<CodiceAOO>A00_IB</CodiceAC0>
</R00>
</Mittente>
</Origine>
<Destinazione confermaRicezione="si">

A0z =

allegato segnaturaxmi 190367087

<IndirizzoTelematico tipo="smtp">dip.innovazione@pec.provincia.tn.it</IndirizzoTelem

</Destinazione>

AdL Ruolo Stampa

htip://www:pitre init/PAT/Document/Documentaspx
v =

REEIEED . . s e

1P / 172.20.8.20 - PITre 3.1.17 © Copyright PAT &
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La “Riveluzione digitale”




I proklema della conservazione
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L 2pproceie alla consenazione documentale
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L'approccio alla problematica

: mig;af;bne




Il quadro normativo di riferimento

D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m. , Testo unico delle disposizioni legislative e regclamentari in
materia di documentazione amministrativa

D. Lgs. 7 marzo 2005, n.82 e s.m. , Codice del’amministrazione digitale (CAD)

D.P.C.M. 22 febbraio 2013 , Regole tecniche in materia di generazione, apposizione
e verifica delle firme elettroniche avanzate, qualificate e digitali, ai sensi degli articoli 20, comma 3, 24,
comma 4, 28, comma 3, 32, comma 3, lettera b) , 35, comma 2, 36, corma 2, e 71

D.P.C.M. 3 dicembre 2013 , Regole tecniche in materia di sistema di conservazione ai sensi degli
articoli 20, commi 3 e 5-bis, 23-ter, comma 4, 43, commi 1 e 3, 44 , 44-bis e 71, comma 1, del Codice
dellamministrazione digitale di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005

D.P.C.M. 3 dicembre 2013 , Regole tecniche per il protocolic informatico ai sensi degli articoli 40 -bis ,
41, 47, 57 -bis e 71, del Codice dell’lamministrazione digitale di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005.

D.P.C.M. 13 novembre 2014 , Regole tecniche in materia di formazione, trasmissione,

copia, duplicazione, riproduzione e validazione {emporale dei documenti informatici nonché di
formazione e conservazione dei documenti informatici delle pubbliche amministrazioni ai sensi degli
articoli 20, 22, 23 -bis , 23 -ter , 40, comma 1, 41, e 71, comma 1, del Codice dellamministrazione
digitale di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005

L. P. 27 luglio 2012, n. 16 , Disposizioni per la promozione della societa dell'informazione e
dellamministrazione digitale e per la diffusione del software libero e dei formati di dati aperti

D. Lgs. 22 gennaio 2004, n. 42 , Codice dei beni culturali e del paesaggio, ai sensi dell'articolo 10 Legge 6
luglio 2002, n. 137

D. Lgs. 15 dicembre 1998, ii. 506 , Norme di attuazione dello statuto speciale della regione Trentino-Alto
Adige recanti modifichie ed integrazioni al decreto del Presidente della Repubblica 1 novembre 1973, n.
690, in materia di tutela e conservazione del patrimonio storico, artistico e popolare

L. P. 17 febbraio 2003, n. 1, Nuove disposizioni in materia di beni cultural




Chi puo conservare | documenti informatici?

- direttamente Il Responsabile della conservazione dell’Ente
(D.P.C.M. 3 dicembre 2013, art. 6, cc. 5 e 6)

- un soggetto esterno “mediante contratto o0 convenzione di
servizio che preveda I'obbligo del rispetto del manuale di
conservazione predisposto” dall’Ente (O.P.C.M. 3 dicembre
2013, art. 6, c. 7)

NOTA BENE: il Conservatore deve essere accreditato

dall’Agenzia per I Italla d|g|taiL \AGID)

Bl ool lieArelol=lalwEBEN. . 8




Le figure, le responsabillita e gli adempimenti

- presso ciascuna Amministrazione va istituito un servizio per la tenuta del
protocollo informatico, della gestione dei flussi documentea!! e degli archivi,
al quale e preposto “un dirigente, ovvero un funzionario, comungue in
possesso di idonei requisiti professionali e di professionalita tecnico
archivistica” (DPR 445/2000, art. 61)

- “i documenti informatici, di cui e prescritta la conservazione per legge o
regolamento, [...] sono conservati in modo permanente con modalita
digitali [...]” (CAD, art. 43, c. 3)

- Il sistema di conservazione dei documenti informatici deve essere gestito
da un responsabile (CAD, art. 44, c. 1bis)

- “nelle pubbliche amministrazioni, il ruolo del responsabile della
conservazione e svolto aa un dirigente o da un funzionario formalmente
designato” (D.P.C.M 3 dicembre 2013, l'art. 7, c. 3)

- clascuna Aniministrazione, a cura del proprio Responsabile della
conservazione, predispone il Manuale di conservazione (D.P.C.M 3
dicembre 2013, art. 7, c. 1, lett. m) e art. 8)




Il ruolo di vigilanza della Soprintendenza

“Sono fatti salvi i poteri di controllo del Ministero per i beni e le attivita cultura!’ sugli archivi
delle pubbliche amministrazioni [...] ai sensi delle disposizioni del decreto
legislativo 22 gennaio 2004, n. 42" (CAD, art. 43, c. 4)

“Resta ferma la competenza del Ministero dei beni e delle attivita culturali e del turismo
in materia di tutela dei sistemi di conservazione degli archivi puiblici [...]" (D.P.C.M. 3
dicembre 2013, art. 6, c. 9)

“1. Sono subordinati ad autorizzazione del Ministero: [...]
d) lo scarto dei documenti degli archivi pubblici [...]

e) il trasferimento ad altre persone giuridiche di comipiessi organici di documentazione di
archivi pubblici [...]

3. Lo spostamento degli archivi correnti dello Stato e degli enti ed istituti pubblici non &
soggetto ad autorizzazione, ma comporta I'cbpligo di comunicazione al Ministero [...].
4. Fuori dei casi di cui ai commi precedenti, I'esecuzione di opere e lavori di qualunque

genere su beni culturali & subordinata ad autorizzazione del soprintendente. [...]" (Codice dei
beni culturali, art. 21)

"Per la provincia di Trento le attribuzioni di cui all'articolo 1, primo comma, riguardano
anche gli archivi e i documenti [...] dei comuni e degli altri enti locali [...].” (D. Lgs.
506/1998, art. 2, c. 1)

“Le attribuzioni deg!i organi centrali e periferici dello Stato in materia di ordinamento, tutela,
vigilanza, conservazione, custodia e manutenzione del patrimonio storico artistico e popolare
sono esercitaie, per il rispettivo territorio, dalle province di Trento e di Bolzano con 'osservanza
delle disposizioni contenute nel presente decreto.” (D. Lgs. 506/1998, art. 1, c. 1)




Cosa sl deve mandare In conservazione?

“[...] tutti | documenti informatici, sia firmati sia non firmati, Il
registro di protocollo informatico ed i registri di repertorio
gualora fungano da sistema di registrazione particolare ai
sensi dell’art. 53, comma 5 del DPR 445/2000, le fatture
elettroniche , nonché ogni oggetto digitale che le
Amministrazioni ritengano opportuno affidare al sistema di
conservazione”

(Linee guida per la conservazione dei documenti informatici
prodotti dalle Amministrazioni del Sistema pubblico trentino
afferenti alle competenze della Provincia autonoma di Trento
- deliberazione della Giunta provinciale n. 1140 del giorno 6
luglio 2015)




Scadenze particolari per le fatture elettroniche
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L’accordo con Il ParER

Schema di accordo al sensi dell’art. 15 della legge n. 241 del
1990 per lo svolgimento in collaborazione di attivita di
Interesse comune per la conservazione det documenti
Informatici tra la Provincia autonoma di Trento e l'Istituto per |
Beni Artistici, Culturali e Naturali (IBACN) della Regione Emilia-
Romagna (deliberazione della Giunta provinciale n. 2219 del
giorno 15 dicembre 2014)

Nulla osta all'accordo di coliabborazione tra la Provincia
autonoma di Trento e I'Istituto per | Beni artistici, culturali e
naturali (IBACN) della Regione Emilia Romagna per la
conservazione dei documenti informatici, di cui alla
deliberazione della Giunta provinciale n. 2219 del 15 dicembre
2014 (determinazione del Dirigente della Soprintendenza per |
Beni culturail della Provincia autonoma di Trento n. 886 del
giorno 26 agosto 2015)




Slitiaziene ad 0ggi — settembre 2015

connettore

Spermentazione: In corso
PAT
UNITN
|stituto Comprensivo TN2
APSS
Comune di TN
Comune Mezzolombardo
Comunita Valsugana e Tesino




Primo semestre 2016

ﬁ Polo Archivistico
o dell’'Emiha

Fomagna

Entro il primo semestre del 2016 tutti gli enti che utilizzano PITRE, e che ne
faranno richiesta, potranno conferire i loro documenti al PARER secondo un
piano che sara definito.




L IRvie! IR censervazione: Il guadro attuale

Da PITRE:

Documenti protocollati
P PaER

Docgm_entl non pretocollati ‘= '= Polo Archivistico
Reg!str! protocol_lo I'. dsll’Emilia
Registri repertorio Fomagna

Fattura passiva

Enti aderenti e non aderenti PITRE:

Fattura attiva emessa nel

UNIMATICA..




Enti NONIPITRE

T 1)

G

GITRILY (301 TR ART

connettore

Sl Ry ST

ParER.
ﬁ= |l= Polo Archivistico
®o dell'Emilia
Fomagna




Par S

i= l= Palo Archivistico
e ‘Emilia
connettore O -O1TLd F11d

al

CEDAE (Gruppo Maggioli) con il prodotto IRIDE (Protocollo, Atti).
PAL Informatica (Attr)

Datagraph (Protocollo e Atti)

ADS (Protocollo, Atti, Ordinativi informatici e altre tipologie)
PADigitale (protocollo, Atti, Contrattr)
Dedagroup (proiocollo e attr)

Eldasoft (contratti) *

* Elenco fornito da ParER




| documenti elaborati e disponibili per tutti gli
Entl

Facsimile di provvedimento di istituzione del servizio
per la tenuta del protocollo informaitico, della gestione
del flussi documentali e degli archivi, di nomina del
relativo responsabile e di nomina del Responsabile

della conservazione

Facsimile di lettera d: richiesta di approvazione del
Manuale di conservazione e di autorizzazione al
trasferimento del documenti informatici al
Conservatore accreditato




| documenti elaborati e disponibili per Il
conferimento a ParER

Facsimile di Manua
(determinazione de

per 1 Beni culturali o

e di conservazione
Dirigente delia Soprintendenza
ella Provincia autonoma di

Trento n. 869 del giorno 21 agosto 2015)

Facsimile di provvedimento di adozione del
Manuale di conseivazione da parte dell’Ente




| documenti elaborati e disponibili solc per gl
Enti aderenti a P.l.Tre

Guida operativa per Il versamenio In
conservazione del document! informatici

Facsimile di richiesta di adesione al servizio di
conservazione dei documenti digitali




NOTA BENE_: tutti gli strumenti sono scaricabili all’indirizzo
https://www.cultura.trentino.it/ll-Dipartimento/Soprintendenza-per-i-beni-
culturali/Ufficio-beni-archivistici-librari-e-Archivio-provinciale/Strumenti/2-
Strumenti-per-la-conservazione-dei-documenti-informatici

@ 2) Strumenti per la ¢ x Y\, X . [ - e 3

«

C | @ https;//www.cultura.trentino.it/ll-Dipartimento/Soprinte p ni-culturali/Ufficio-beni-archivistici-librar smenti/2-Strumenti-per servazi ocumenti-informatici

1 cookie ci aiutano ad erogare servizi di qualita. Utilizzando i nostri servizi, l'utente accetta le nostre modalita d'uso dei cookie. Maggiori informazioni

@ Tre ntl n O C l tU ra i Luoghi Patrimonio or-ine Appuntamenti
9

2) Strumenti per la conservazione dei do ti informatici

Il decreto legislative 7 marzo 2005, n. 82, Codice dell’'amministrazione digitale, prevede all'articolo 4. documenti informatici, di cui € prevista la conservazione per legge
o regolamento (...) sono conservati in modo permanente con modalita digitali”.

struttura organizzativa del soggetto produttore dei documenti informatici da cons,
idonee garanzie organizzative e tecnologiche, anche accreditati come conserv:

rentino (SINET), istituito dalla legge provinciale n. 16 del 2012 qual omplesso dei dati e delle mformazmm che supportano le attivita di tutte le pubbliche amministrazioni del
Trentino e dei sistemi per la loro elaborazione, trasmissione e archiviazione.

olgimento di attivita di interesse comune per la conservazione dei documenti informatici tra la Provincia Autonoma di
Trento e ['Istituto per i Beni Artisti aturall ("IBACN") della Regione Emilia Romagna 37,40
kB
Schema di accordo ai sengigdell" legge n. 241 del 1990 per lo svalgimento in collaborazione di attivita di interesse comune per la conservazione dei documenti
rento e ['lstituto per i Beni Artistici, Culturali e Naturali (IBACN) della Regione Emilia-Romagna:
10511 kB
Nulla osta all'ac
conservazione formatici, di cui alla deliberazione della Giunta provinciale n. 2219 del 15 dicembre 2014:
1,03 MB
ee guida per la conservazione dei documenti informatici prodorti dalle Amministrazioni del sislema pubblico tremino aﬁeremi aIIe compelenze della

ella ¢ i1 24,53 kB
la conservazione dei documenh mformahcl prodotn dalle Amministrazioni del sistema pubblico trentino afferenti alle competenze della Provincia Autonoma di
23, 08 kB

cia autonoma di Trento: Delibe 28,84 kB
Approvaz;one del Manuale deila conservazione della Provmma Autonomadl Trento e nomina dei collaboratori del Responsabile della conservazione: [
rali n. 84 to 20 20,02 kB
Manuale di conservazione del[a Provincia autonoma di Tremo N g
kB

Approvazione di uno schema di manuale della conservazione per gli enti appartenenti al Sistema informativo elettronico trentino (SINET) aderenti all'accordo di collaborazione

2 |
15/09/2015 ||




Gliradempiments per attivare il sernvizio di
consenvazione con ParER per gli entii PITRE/L

1. ’Ente istituisce il Servizio per la tenuta del protocollo informatico, della gestione
dei flussi documentali e degli archivi e nomina il relativo Responsabile, nonché il
Responsabile della conservazione

2. Il Responsabile della conservazione dellEnte predispone il Manuale di
conservazione specifico del’Ente

3. la Soprintendenza approva il Manuale di conservazione dellEnte

4. 'Ente manifesta ad Informatica Treniina la volonta di aderire al servizio di
conservazione

9. Informatica Trentina consegna all’Ente la seguente documentazione:

- modello di lettera di adesione

- manuale di Conservazione IBACN

- disciplinare Tecnico

- linee guida per la conservazione dei documenti nativi digitali (delibera GP 1140
dd. 6 luglio 2015)

- accordo di collaborazione PAT-IBACN




Glifadempiments per attivare Il sernvizio di
consenvazione con ParER per gli entii PITRE/2

6. L’Ente:

- compila la lettera di adesione (la cui firma implica I'accettazione di quanto definito in Accordo di
collaborazione PAT — IBACN, delle Linee guida per la conservazicne dei documenti nativi digitali,
del Manuale della conservazione IBACN, e del disciplinare tecnico), comprensiva del modulo di
informazioni preliminari da fornire a IBCAN

- il Responsabile della conservazione sottoscrive la letteia di adesione

- ’Ente spedisce la lettera di adesione a PAT e IBACN ¢ in copia ad Informatica Trentina

7. Informatica Trentina supporta I'ente nella predisposizione della documentazione tecnica
preliminare all’attivazione del servizio di conservazione (tabella descrittiva dei documenti e dei
formati files da conferire in conservazione)

8. Informatica Trentina effettua le attivita di configurazione PITRE e interfacciamento con il
sistema PARER

9. PAT fornisce la manualistica necessaria ai Responsabili della conservazione

10. ParER comunica ad informatica Trentina I'avvenuta configurazione del sistema di
conservazione

11. Informatica Trentina comunica all’Ente la possibilita di iniziare i versamenti verso il sistema di
conservazicone ed attiva formalmente il servizio






